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																																																																																																																															Ai	docenti	dell’Istituto	
	 	 Al		personale	ATA	
	 	 Al		Direttore	dei	S.G.A.	
					 																																					All’albo	e	sito		d’istituto	
	 	 SEDE																																																																																					
	
	
Oggetto:	divieto	di	ingresso	degli	estranei	nella	scuola,	sede	centrale	di	via	Vulcano	e	succursale	di	
via	Libertà.	
	
	Si	ricorda	a	tutto	il	personale	che,	durante	la	normale	attività	didattica	è	fatto	divieto	a	chiunque	
di	sospendere	o	interrompere	le	attività	educative	e	le	lezioni;	non	è	quindi	consentito:	

• agli	insegnanti	ricevere	persone	estranee	alla	scuola;	
• ai	genitori	accedere	alle	aule	né,	tantomeno,	soffermarsi	nei	corridoi.	

In	caso	di	ritiro	anticipato	dell’alunno,	il	genitore	compilerà	l’apposito	modulo	che	il	collaboratore	
scolastico,	 autorizzato	 ad	 entrare	 in	 classe,	 consegnerà	 all’insegnante	 al	momento	 di	 prelevare	
l’alunno	medesimo.	
Il	divieto	d’ingresso	è	esteso	a	tutti	coloro	che	si	presentassero	nei	singoli	plessi	di	questo	Circolo	
Didattico.	Soltanto	 in	situazioni	a	carattere	assolutamente	eccezionale	potrà	accedere	personale	
esterno	 all’istituzione	 scolastico	 solo	 a	 seguito	 di	 motivata	 autorizzazione	 scritta	 da	 parte	 del	
Dirigente	Scolastico	o	dei	suoi	collaboratori	responsabili	di	plesso.	
	
È	 naturalmente	 fatto	 salvo	 il	 diritto	 d’ingresso	 nella	 scuola,	 anche	 in	 orario	 scolastico,	 per	
accedere	ai	servizi	di	segreteria	e/o	per	essere	ricevuti	dal	Dirigente	Scolastico,	compatibilmente	
con	gli	orari	di	ricevimento	degli	uffici.	
	
Il	personale	di	sorveglianza	presente	nella	scuola	è	incaricato	di	far	rispettare	il	suddetto	divieto,	
comunicando	 al	 Dirigente	 scolastico	 eventuali	 problematiche.	 Si	 richiama	 tutto	 il	 personale	 alla	
scrupolosa	osservanza	di	tale	disposizione.	
	
Alla	presente	si	allega	codice	di	comportamento.	
	
	 																																																																																																								Il	Dirigente	Scolastico	
																																																												 	 																			Prof.	Roberto	Maniscalco	
																																																																																																						Firma	apposta	a	mezzo	stampa	ai	sensi	
																																																																																																						dell’art.	3,comma	2	del	D.	Lgs.	n°	39/1993.																																																																																																												
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CODICE	DI	COMPORTAMENTO	
	

1. È	fatto	divieto	a	qualsiasi	persona	estranea,	priva	di	autorizzazione	del	Dirigente	Scolastico,	
di	accedere,	di	circolare,	di	avere	contatti	con	i	minori	o	di	operare	nelle	strutture	interne	
della	scuola,	a	norma	del	d.lgs.	193/2003;	

2. Il	 personale	 addetto	 al	 servizio	 di	 portineria	 (collaboratori	 scolastici)	 si	 assicurerà	 che	 le	
persone	autorizzate	ad	entrare	nell’istituto	vengano	annotate	nell’apposito	 registro	 loro	
consegnato,	a	norma	del	d.lgs.	81/2008	e	ss.mm.	e	ii.;	

3. Per	la	succursale	di	via	Libertà,	il	personale	ausiliario	si	accerterà	dell’identità	di	chiede	di	
accedere	 alla	 scuola	 e,	 fermo	 restando	 il	 divieto	 di	 accesso	 agli	 estranei	 (compreso	 ai	
genitori	se	non	autorizzati),	informerà	la	responsabile	di	plesso	(Ins.	Maria	Signorello)	della	
richiesta	di	accesso	affinché	questa	possa	essere	valutata	ed,	eventualmente,	autorizzata;	

4. La	responsabile	di	plesso	di	via	Libertà	dovrà	contattare	la	direzione	per	ricevere	eventuale	
autorizzazione	all’ingresso	di	persone	estranee,	per	garantire	il	buon	funzionamento	della	
struttura.	 Nel	 caso	 di	 personale	 del	 Comune	 o	 altro	 personale,	 anche	 di	 ditte	 esterne,	
questo	dovrà	presentarsi	munito	di	cartello	identificativo	o	di	badge	di	servizio	(es.	operai	
per	manutenzione,	etc…).	

	
Il	Dirigente	Scolastico	

																																																												 	 																			Prof.	Roberto	Maniscalco	
																																																																																																						Firma	apposta	a	mezzo	stampa	ai	sensi	
																																																																																																						dell’art.	3,comma	2	del	D.	Lgs.	n°	39/1993.	


